	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 16  tháng 10 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10
(Từ ngày 17/10 đến ngày 22/10/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(17/10)
	Sáng
	7h15: Chào cờ: Ổn đinh tổ chức học sinh
	Đ/c Hường, đ/c Lịch, đ/c Minh Thúy.
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	- Họp giao ban GVCN
	BGH, GVCN, đ/c Lan
	

	
	
	7h45: Học sinh về lớp. GVCN nhắc nhở nề nếp, vệ sinh và kỷ luật.
- Nộp bài dự thi “Em yêu Lịch Sử” về PGD
	GVCN
Đ/c Minh Thúy, Đ/c Điệp, Đ/c Trâm VP
	

	
	
	- 10h đón đoàn kết luận kiểm tra chuyên ngành tại phòng Hội Đồng. (Đ/c Huyền mua hoa quả tiếp đoàn)
	BGH + Liên tịch 


	

	
	Chiều
	Học sinh học theo TKB
	
	

	
	
	14h: Họp BGH + Nhà bếp
	BGH + nhà bếp
	

	Thứ 3

(18/10)
	Sáng
	7h30: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường
	
	

	
	
	- Các tổ nhóm nộp đề kiểm tra 1 tiết, 15 phút về BGH phụ trách
- Trong tuần GV dạy 7A2 – 7A4 nộp đề kiểm tra giữa kỳ cho đ/c Minh Thúy
	TTCM
GVCN 7A2 – 7A4


	

	
	Chiều
	- BGH kiểm tra dự giờ GV
	Đ/c Điệp
	

	Thứ 4

(19/10)
	Sáng
	7h30: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	BGH dự giờ GV.
- Tổ trưởng chuyên môn nộp báo cáo tháng về BGH phụ trách.
	BGH
TTCM
	

	
	
	15h30: Họp hội đồng.
	
	

	
	
	16h: Họp các tổ chuyên môn. Hội nghị viên chức – Buổi 1.
	
	

	Thứ 5

(20/10)
	Sáng
	7h30: Hội nghị CBVC toàn trường tại phòng hội đồng
	100% CBGV – NV tham gia mặc lễ phục.
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	GVCN nhắn tin nhắc nhở học sinh nghỉ học.
	GVCV
	

	
	Chiều
	GVCN nhắn tin nhắc nhở học sinh nghỉ học.
	GVCN
	

	Thứ 6

(21/10)
	Sáng
	Học sinh học theo TKB
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Các lớp bình bầu hạnh kiểm tháng 10, nộp biên bản và danh sách về đ/c Minh Ngọc
	GVCN
	

	
	Chiều
	14h: Họp giao ban BGH và TPT
	Đ/c Lan TPT
	

	Thứ 7

(22/10)
	Sáng
	Học sinh học theo TKB
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Nộp báo cáo tháng cho đồng chí hiệu trưởng
	Đ/c Minh Thúy, Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	VP + đ/c Huyền CTCĐ hoàn thiện hồ sơ hội nghị viên chức nộp PGD.
	Đ/c Trâm VP, đ/c Huyền CTCĐ
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


